
事務局長メッセージ 
 

本学は 2000 年に単科大学として開学し、現在では、４キャンパスを抱え、５

学部７学科、３研究科を擁し、学生数は約 1,６00 人と短期間に成長を遂げた新し

い大学です。  

さらに「人間環境大学」の魅力を広く伝えるために、新しい事業計画を展開して

いきます。  

また、大学を取り巻く環境は厳しさが一層増し、超高齢化社会および少子化によ

る時代の変化に対応し、持続可能な大学で在り続けなければなりません。  

組織の発展には事務局組織の成長が必須で、新しい事業計画に向け、これまでの

キャリアによりリーダーシップを発揮し、核となる幹部候補者や即戦力となる実務

経験者を募集します。 

意欲のある方のご応募をお待ちしております。 

 

 

 

 

人間環境大学事務職員募集要項  
  

1.職種  
事務職  

(1)総務課（総務、経理、人事、給与等） 

(2)教務課（授業運営、定期試験、学籍管理等） 

(3)学生支援課（課外活動、各種奨学金等） 

(4)入試課（入試運営・実施、要項作成、願書受付（WEB 含）等） 



(5)広報課（学生募集、HP・WEB 管理、制作物等） 

(6)大学設置準備室（申請業務全般）  

 

＊基本的必須事項  

 ・PC の基本的知識（Excel、Word）  

 ・基本的な文書の作成、回答、接遇一般が完全にできる方  

 ・即戦力となる方  

  

2.募集人員  

 若干名  

  

3.採用予定日  

 決定次第早い時期（応相談）  

  

4.勤務地  
 ・岡崎キャンパス（愛知県岡崎市本宿町）  

 ・大府キャンパス（愛知県大府市江端町）  

 ※松山キャンパス，松山道後キャンパス勤務のご希望も承りますの

で、ご相談ください。 

 

5.応募資格.  

 大学卒以上の実務経験者（大学事務経験者を優遇）。 

積極的な若手登用を推進しており、実力主義としています。 

  



6.処遇  
 (1)給与  

  ①大卒初任給 209,600 円(参考)(経験、年齢を考慮し本学規程により

優遇します。  

  ②期末手当(7 月,12 月(評価による))  

  ③諸手当：役職手当、扶養手当、住宅手当(自身の持家(11,400 円)、

借家(20,400 円)、通勤手当(上限 50,000 円)、時間外勤務手

当  

 (2)勤務時間  

  ①岡崎キャンパス（月～金：8：40～17：10、土 8：40～14： 

10）  

   ＊土曜日は月 2 回程度出勤  

   ＊20：10 までのシフト勤務有り  

  ②大府キャンパス（月～金：8：30～17：00、土 8：30～14： 

00）  

   ＊土曜日は月 2 回程度出勤  

  ＊21：30 までのシフト勤務有り  

(3)休日・休暇等  

  土曜日(年 24 回)、日曜日、国民の祝日および休日（但し授業開講

日、オープンキャンパス、入試、共通テストを除く）、年次有給休

暇、特別休暇、夏期・冬期休暇等  

(4)社会保険  

  私学共済（健康保険・年金）、雇用保険、労災保険  



(5)定年  

  満 60 歳に達した日の属する年度の末日（但し満 65 歳までの再雇

用制度あり）  

  

7.採用試験  
 (1)応募方法  

  下記の書類(2 点)をご郵送ください。  

① 履歴書(写真貼付)(余白に上記「希望部署」(1)～

(6)を記載して下さい。)  

② 職務経歴書（書式自由） 

送付先  

〒444-3505 愛知県岡崎市本宿町上三本松 6-2  

人間環境大学 事務局長宛  

※TEL0564-48-7811  

＊決定次第締め切ります。  

  (2)選考方法  

① 書類選考(1 次)  

② 担当者・事務局長面接(2 次)、適性検査  

※面接回数は変更となることもあります。 

 

③ 役員面接(3 次）  

    



8.その他  
  (1)提出された個人情報は、採用業務以外の目的で使用することはあり

ません。  

  (2)提出された応募書類は原則として返却しません。本学にて責任をも

って廃棄いたします。 

  (3)学園組織  

   学校法人河原学園（学園本部：愛媛県松山市）  

   ・人間環境大学心理学部（愛知県岡崎市） 

 ・人間環境大学環境科学部(愛知県岡崎市)  

   ・人間環境大学大学院人間環境学研究科（愛知県岡崎市）  

   ・人間環境大学看護学部（愛知県大府市）  

   ・人間環境大学大学院看護学研究科博士前期・後期課程（愛知県大府

市）  

   ・人間環境大学松山看護学部（愛媛県松山市）  

 ・人間環境大学総合心理学部（愛媛県松山市） 

   ・人間環境大学附属岡崎高等学校 

   ・河原電子ビジネス専門学校  

   ・河原医療福祉専門学校  

   ・大原簿記公務員専門学校 愛媛校  

   ・河原デザイン・アート専門学校  

   ・河原アイペットワールド専門学校  

   ・河原ビューティモード専門学校  

   ・河原医療大学校  

   ・河原パティシエ・医療・観光専門学校  



   ・河原医療大学校 新居浜校  

   ・未来高等学校  

   ・未来高等学校新居浜校  

   ・河原高等専修学校  

   ・愛光幼稚舎  


